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Prénom Nom du Client 

Adresse du Client 

 

Par mail : 

 

 

Réf :  Référence du dossier Client 

Objet :  Analyse & Lettre de mission valant convention d’honoraires 

Madame / Monsieur, 

Vous m’avez sollicité afin que je vous conseille et vous assiste dans le cadre de [exposé synthétique de 

votre problématique : litige, projet, contrat, protection d’un actif…]. 

Vous trouverez ci-dessous ma lettre de mission valant convention d’honoraires. Elle a pour objet de vous 

exposer, en toute transparence, mon analyse de votre situation, l’intervention que je vous propose et les 

conditions financières qui l’accompagnent. 

1. Analyse de votre situation 

[Cette section, rédigée sur mesure pour chaque dossier, présente : le rappel des faits et des pièces 

portées à ma connaissance ; la qualification juridique de votre situation ; les points de vigilance et 

les risques identifiés ; les options qui s’offrent à vous, avec leurs avantages et leurs limites.] 

L’objectif de cette analyse est simple : que vous compreniez précisément votre position juridique, vos droits 

et les risques associés, avant tout engagement de votre part. 

2. Intervention proposée 

[Cette section détaille les diligences proposées : démarches amiables, courriers d’avocat, rédaction 

ou audit de contrats, dépôts et enregistrements, procédure judiciaire, négociation… ainsi que leur 

articulation dans le temps.] 

La mission inclut l’intégralité de nos échanges, sans limitation. 

Il peut exister un aléa, tenant notamment à la réaction de vos interlocuteurs ou à l’appréciation des 

juridictions.  

Le rôle de mon intervention est de juguler au maximum cet aléa en utilisant les méthodes et les fondements 

appropriés, sans engagement à un résultat déterminé. 

3. Honoraires 

J’interviens à un taux horaire compris, à titre indicatif, entre [200] et [250] € HT selon la nature, la complexité 

et l’urgence du dossier. Pour les missions dont les temps d’intervention peuvent varier, ce taux est ramené 

à un budget global défini à l’avance. 

Compte tenu de l’étude du dossier, des diligences à effectuer et de nos restitutions orales ou écrites, j’estime 

le budget global à X heures de travail, soit Total € HT. 
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Le cas échéant, un honoraire complémentaire de résultat peut être convenu : il est alors expressément 

chiffré et défini dans la présente convention [modalités précisées le cas échéant]. 

4. Modalités de paiement 

[Cette section présente les modalités de paiement (qui sont toujours les mêmes), ainsi que les 

modalités de versement qui elles sont susceptibles de varier en fonction de la nature du dossier et 

de la mission] 

Les factures sont payables à réception, par virement bancaire. 

Dans votre cas : 

- Une provision sur honoraires de [X] € HT sera facturée à compter de la signature de la présente ; 

- Le reliquat sera facturé à compter du bon achèvement de la mission et indépendamment du résultat 

obtenu. 

Je vous informe qu’à votre demande, des modalités de paiement différentes peuvent être étudiées. 

Dans l’hypothèse d’une difficulté relative à la facturation, vous pourrez émettre vos contestations librement 

dans un délai de quinze (15) jours à compter de sa réception. 

5. Informations et clauses générales régissant la convention d’honoraires de l’avocat 

Je porte à votre connaissance, conformément aux obligations déontologiques qui sont les miennes : 

- Qu’en cas de contestation relative à la validité, à l’interprétation ou à l’exécution de la 

mission décrite précédemment : le Bâtonnier de l’Ordre des Avocats de Lyon pourra être saisi à 

votre requête ; 

- Que SI vous êtes un client-consommateur, je vous informe expressément de la possibilité qui 

vous est offerte par l’article L612-1 du Code de la consommation, en cas de différend résultant de 

la présente convention, d’avoir recours à un médiateur de la consommation qui sera le Médiateur 

près du Conseil National des Barreaux (CNB) : Madame Carole PASCAREL, Médiateur de la 

Consommation de la Profession d’Avocat — CNB, 180 Blv. Haussmann, 75008 PARIS — 

mediateur-conso@mediateur-consommation-avocat.fr — https://mediateur-consommation-

avocat.fr/ ; 

- Que SI vous êtes un client-consommateur vous disposez, à compter de la signature de la 

présente convention d’honoraires, d’un délai de 14 jours à compter du lendemain de sa 

signature pour vous rétracter, sans motifs, par l’envoi d’un simple courrier postal ou électronique 

exprimant cette intention, conformément aux règles du droit de la consommation régissant les 

contrats conclus à distance ; 

- Que pour la bonne exécution de la mission, je mets en œuvre plusieurs traitements de vos 

données à caractère personnel qui présentent les caractéristiques suivantes : 
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Finalité du traitement Base légale du traitement Catégories de données Durée 

Production, gestion et suivi 
des dossiers 

Exécution du contrat conclu 
(la convention d’honoraires) 

Identité – État civil – Vie 
personnelle et/ou 
professionnelle – 
Informations d’ordre 
économique et financier – 
Correspondances 
personnelles 

Durée de la relation 
contractuelle augmentée 
des délais de prescription 

Facturation Respect d’obligations 
légales et réglementaires 

 10 ans à compter de la date 
de clôture de l’exercice 
comptable au cours duquel 
la facture a été émise 

Recouvrement Exécution du contrat conclu 
(la convention d’honoraires) 

 Jusqu’à complet paiement 
des honoraires 

Prévention du blanchiment 
et du financement du 
terrorisme et la lutte contre 
la corruption 

Respect d’obligations 
légales et réglementaires 

 5 ans à compter de la fin 
des relations contractuelles 
avec l’Avocat 

 

J’espère avoir répondu à vos attentes et reste naturellement à votre disposition pour tous renseignements 

complémentaires que vous pourriez souhaiter. 

 

Etienne OBLIGIS GARNIER 

Date : 

Signature précédée de la mention « Bon pour accord » : 


